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PLAN DE CONTROL MANAGERIAL

Anul scolar: 2024 — 2025

Semestrul 1

intocmirea / respectarea Planului de munci
anual/semestrial

verificarea predrii patrimoniului clasei,
fiecarui indrumitor

actualizarea Fisei postului

efectuarea instructajelor de protectia muncii
$1 PSI, cu personalul nedidactic, pe baza de
semnaturd

verificarea proceselor-verbale intocmite

pentru plata chiriei pentru locatie

Indrumatorii de an
Serviciul secretariat

Fisa postului
semnati
Procese verbale

COMPARTIMENT PERIOADA TEMATICA VERIFICATA MONITORIZARE / | EVALUARE
CONTROL
ADMINISTRATIV Septembrie 2024 Verificarea stadiului pregatirilor pentru Director Evaluéri la fata
Inceperea anului scolar Serviciul secretariat locului
2024 - 2025— preluarea spatiului de la Indrumtorii de an
administratia C.T.
,»opiru Haret” |
Verificarea stadiului amenajarii salilor de
clasa
Dotarea sélilor cu aparaturd audio-video
- - | pentru desfésurarea invatimantului hibrid. .
Octombrie 2023 Verificarea planificari/organizirii activitatii:| Director Plan de munca
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Septembrie
2023
Periodic

Verificarea modului de pastrare a

curdteniei:
contro] mixt conform Grafic

verificarea indeplinirii méasurilor de

remediere: Plan de misuri

referate de necesitate pentru achizitionarea
materialelor de birou, de curatenie

efectuarea instructajelor de PM si PSI, pe

baza de semnéaturi

Director

Serviciul secretariat
Indrumatorii de an

Evaluari de stare
Evaluiri ale CA

1

COMPARTIMENT

PERIOADA

TEMATICA
VERIFICATA

MONITORIZARE-
CONTROL

EVALUARE

SECRETARIAT

Octombrie 2024

modului  de
situatiei

Verificarea
inregistrare a
scolare st intocmirea
documentatiei pentru
Raportare la sediul FEG
lasi Respectarea
prevederilor ROFUIP

Director

Comisia
CEAC

Octombrie 2024

Verificarea aproviziondrii
cu cataloage, carnete,

registre, condici, legitimatii

Director
Serviciul secretariat

Existenta documentelor/
actelor

cursanti

Verificarea documentelor
specifice

Flaborarea raportului de
analiza a activitatii
desfasurate in anul scolar
2023-2024
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Octombrie 2024

Verificarea incadririi
personalului:

- incheierea
contractelor de munci
pentru personalul nou
angajat

- intocmirea Fisei
postului pentru toate
categoriile de personal
- intocmirea statelor
de functii si de personal

Director
Serviciul secretariat

Existenta documentelor/
actelor

Noiembrie 2024

- verificarea indeplinirii
masurilor de remediere

Director

Octombrie 2024
Noiembrie 2024

- verificarea dosarelor
personale ale cursantilor

- verificarea dosarelor
cadrelor didactice

Director
Secretariat

Existenta dosarelor

Octombrie 2024

- verificare completarea
dosarelor personalului
didactic

- arhivarea documentelor
scolare (cataloage)

Secretariat

Raport Comisie

Noiembrie 2024

- verificare registre
matricole

- verificare registre de
evidentd a cursantilor

Secretariat

Registre
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PLAN DE CONTROL MANAGERIAL
Anul scolar: 2024 - 2025
Semestrul 11

1 -verificarea preddrii patrimoniului clasei, fiecirui
indrumaétor;

- - actualizarea Fisei postului ;

1 - efectuarea instructajelor de protectia muncii si
PSL, cu personalul nedidactic, pe bazi de

semnatura ;

1 - verificarea proceselor-verbale intocmite pentru

COMPARTIMENT | PERIOADA TEMATICA VERIFICATA | MONITORIZARE / EVALUARE
CONTROL
. L | Martie 2024 -Verificarea stadiului Qommmmrﬁ pentru Director - Evaluari la fata locului
inceperea semestrului Serviciul secretariat
IT a anului scolar 2024-2025 — verificare indrumitorii de an
parteneriat cu
CCD Neamt
-Verificarea stadiului amenajarii salilor de clasa
Martie 2024 | Verificarea planificari/organizarii activitatii: WMRQOH Plan de munca
- Intocmirea / respectarea Planului de munca Indrumatorii de an Fisa postului semnati
ADMINISTRATIV anual/semestrial ; Serviciul secretariat Procese veibile
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plata chirjei pentru locatie

de semnaturid

Plan de masuri ;

Aprilie 2025 | -Verificarea modului de pastrare a curéafeniei:
Periodic - control mixt conform Grafic :
-| - verificarea indeplinirii masurilor de remediere: -

-| - referate de necesitate pentru achizitionarea
materialelor de birou, materiale de curitenie

-| - efectuarea instructajelor de PM s1 PSI, pe baza

Director
Serviciul secretariat
Indrumatorii de an

Evaluari de stare
Evaluari ale CA

| . TEMATICA MONITORIZARE-
| COMPARTIMENT PERIOADA VESITIC AL CONTROL EVALUARE
SECRETARIAT Martie 2025 _ Verificarea modului | Director Comisia
Periodic de inregistrare a situatiei CEAC

scolare si  intocmirea
documentatiei pentru
Raportare la sediul FEG
lasi;

- Respectarea
prevederilor ROFUIP
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o Martie 2025

-Verificarea documentelor
specifice

Elaborarea raportului de
analiza a activititii
desfasurate pe semestrul [ a
anului scolar 2024-2025

Director

Existenta documentelor/
actelor

Martie 2025

Verificarea incadrarii

personalului:

- incheierea contractelor de
munca pentru personal

-intocmirea Figei postului

pentru toate categoriile de

personal

- Intocmirea statelor de
functii si de personal

Director

Existenta documentelor/
actelor

Aprilie 2025

Verificarea indeplinirii
masurilor de remediere

Director

Mai 2025

Verificarea dosarelor
personale ale cursantilor
Verificarea dosarelor
cadrelor didactice

Serviciul secretariat

Existenta dosarelor

Tunie 2025

Verificare completarii
dosarelor personalului
didactic

Arhivarea documentelor
scolare (cataloage)

Serviciul secretariat

Raport Comisie
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lulie 2025 Verificare situatie Serviciul secretariat Registre
competente

Verificare registre de
evidentd a cursantilor

Director,
Prof. Corduneanu Veronica
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